
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩高等技術専門校-庶務-一般 その他 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-文書 電子決裁・文書管理システム １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-復命書 会議等報告書 執務室内１年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-消防・防災 非常時対応 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-研修 会計年度任用職員研修 執務室内１年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-厚生福利 人間ドック・脳ドック １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-厚生福利 健康診断 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-会計事務 会計事務一般 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-庶務-ＩＴ・職員端末 ＩＴサポータ １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-一般 ものづくりネットワーク 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-一般 照会・回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-庶務-一般 会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-一般 業務方針 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-一般 通知等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-一般 全国職業能力開発校長会 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-監査、検査 定期監査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-復命書 復命書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-内部統制 コンプライアンス 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-給与 年末調整 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-給与 源泉徴収票 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-勤務時間・服務 学校閉庁 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-勤務時間・服務 私用車使用承認 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-勤務時間・服務 職務専念義務免除申請 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-勤務時間・服務 服務一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-勤務時間・服務 勤務時間一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間
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千厩高等技術専門校-庶務-研修 その他研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-研修 専門研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-研修 能力開発研修（人事課） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-厚生福利 厚生福利一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-共済組合・互助会 共済組合一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-予算・決算 予算令達書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-予算・決算 予算要求書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-予算・決算 職業能力開発校設備整備費等補助金 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-公用車 公用車管理一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-庁舎管理 フロン類充填回収量等調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-ＩＴ・職員端末 情報セキュリティ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-情報公開・個人情報保護 通知 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-計画 年間教育訓練計画 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-計画 諸訓練報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-計画 学生指導方針 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-計画 業務概要 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-入学・休学 入校式 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-入学・休学 入校試験・合格決定 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-入学・休学 入校説明会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-入学・休学 学生募集 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 始業式・終業式 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 学生健康診断 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 技能コンクール ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 技能照査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 教務一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 教材借用 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 期末試験 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 溶接 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 特別訓練 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 研修旅行 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 資格取得 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 デジタル教材導入 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生指導 アルバイト承認 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生指導 交通用具利用許可証発行 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生指導 表彰・懲戒 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-安全指導 休暇中の注意事項 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-安全指導 安全週間行事 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-安全指導 環境整備・放射線量測定 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-安全指導 防災避難訓練 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-安全指導 面接相談（カウンセリング） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-安全指導 熱中症予防 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-訓練評価 成績通知 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-訓練評価 期末テスト ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-訓練評価 期末テスト（補習） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-進級修了退校 修了時アンケート ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-進級修了退校 学生意識調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-進級修了退校 退校 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-進級修了退校 進級修了認定・修了式 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-証明 修了証明書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-証明 在校証明書 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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千厩高等技術専門校-自動車システム-求人・就職 インターンシップ ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-求人・就職 二者面談 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-求人・就職 就職支援セミナー ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-求人・就職 就職試験応募書類 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-求人・就職 岩手県立高等技術専門校合同「自動車整備業界ガイダンス」 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-連絡調整 千厩高等技術専門校応援隊 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-施設認定 自動車整備士養成施設 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-援助 各種競技大会 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生寮 入寮退寮許可 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生寮 学生寮一般 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生寮 閉鎖期間中の在寮許可 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生自治会 学生会活動綴り ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-在校経費 在校経費 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-指導員研修 指導員研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-規程等改正 規程等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-文書 文書管理 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-内部統制 内部統制 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-栄典・人事記録 職員表彰・各種表彰 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-会計年度任用職員 勤務実績 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-庶務-給与 給与一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-職員手当 特殊勤務手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-庶務-職員手当 超過勤務手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-庶務-職員手当 諸手当一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-職員手当 通勤手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-予算・決算 官公需契約実績 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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千厩高等技術専門校-庶務-予算・決算 決算報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-庁舎管理 エコマネジメント ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-庶務-庁舎管理 公共施設等総合管理計画 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-庁舎管理 庁舎管理一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-行政財産 財産一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-会計事務 資金前渡職員 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-用品 不用物品売払い ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-用品 備品出納受入登録票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-用品 物品所管換通知票・領収票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-用品 物品購入票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-用品 備品管理一覧表 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-用品 被服貸与簿 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 収入証紙関係諸帳票（収入証紙収納額報告) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 収入関係諸帳票（行政財産使用料) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 収入関係諸帳票（授業料) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 収入関係諸帳票（寄宿舎料) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 収入関係諸帳票（私用光熱水費) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 入校料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 授業料 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（使用料） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（共済費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（報償費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（委託料） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（役務費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（需用費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（負担金） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（公課費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-収入支出歳計外 支出負担行為伺（償還金） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-ＩＴ・職員端末 職員ひとり一台端末 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-施設認定 JR学校指定書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 入校・在校経費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-教務 競技大会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生指導 懲戒（車両事故) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-学生指導 訓練生総合保険 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-証明 身分証明書発行 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-自動車システム-施設認定 自動車特定認証整備事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-消防・防災 消防関係届出・検査 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

千厩高等技術専門校-庶務-会計年度任用職員 任用一般 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

千厩高等技術専門校-自動車システム-施設認定 ガス溶接技能講習 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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